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Предисловие к описи № 1
дел постоянного хранения за 2020 год

Упорядочение документов администрации Советского района города
Нижнего Новгорода проведено за 2020год. В этот период в названии и
подчиненности фондообразователя изменений не произошло.

До 01.08.2020 года действовала структура администрации Советского
района, утвержденная распоряжением главы администрации города Нижнего
Новгорода от 29 мая 2019 года № 573-р «Об утверждении структуры
администрации Советского района»'.

С 01.08.2020 действует новая структура администрации Советского
района города Нижнего Новгорода, утвержденная от 24.07.2020 № 646-р «Об
утверждении структуры администрации Советского района»^.

До 01.08.2020 действовало штатное расписание, утвержденное
распоряжением администрации города Нижнего Новгорода от 29.05.2019
№ 574-р «Об утверждении штатного расписания администрации Советского
района города Нижнего Новгорода».^

С 01.08.2020 года действует новое штатное расписание, утвержденное
распоряжением администрации города Нижнего Новгорода от 24.07.2020
№ 647-Р «Об утверждении штатного расписания администрации Советского
района города Нижнего Новгорода»'^.

В результате упорядочения документов в составе фонда № Р-207 по
описи № 1 за 2020 год отложилось 49 дел, подлежащих передаче на
постоянное хранение в МКУ «Архив города Нижнего Новгорода».

В опись № 1 дел постоянного хранения включены документы по основной
деятельности администрации Советского района города Нижнего Новгорода:

1. Отдел документационного обеспечения, контроля и работы с
обращениями граждан;

- распоряжения главы администрации Советского района города
Нижнего Новгорода;

- журнал регистрации распоряжений главы администрации Советского
района города Нижнего Новгорода;

- приказы главы администрации Советского района города Нижнего
Новгорода по основной деятельности;

- журнал регистрации приказов главы администрации Советского района
города Нижнего Новгорода;

- отчет о деятельности администрации района Советского за 2019 год;
- номенклатура дел.
2. Сектор по работе с кадрами:
- штатные расписания и структура администрации Советского района

города Нижнего Новгорода;
-  статистические отчеты по форме № 2-МС (сведения о дополнительном

профессиональном образовании муниципальных служащих;
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-  реестр муниципальных служащих администрации Советского района
на01.01.2019;

протоколы заседания районной межведомственной комиссии по
вопросам профилактики правонарушений, преступлений и наркомании в
Советском районе и отчеты об их исполнении.

3. Управление образования и социально-правовой защиты детства:
3.1 Отдел опеки и попечительства
- протоколы заседаний комиссии по делам несовершеннолетних и

защите их прав;

-  статистический отчет по форме № ЮЗ-РИК о выявлении и устройстве
детей-сирот, оставшихся без попечения родителей :

3.2 Отдел по делам несовершеннолетних
- протоколы заседания комиссии по делам несовершеннолетних и

защите их прав.
4. Отдел финансового и бухгалтерского учета:
-  бухгалтерский баланс;
-  бюджетная смета.
5. Отдел экономики, промышленности, предпринимательства и развитию

рынка:

-  реестр предприятий потребительского рынка Советского района
(торговли, общественного питания и бытового обслуживания) по состоянию
на01.01.2021;

- итоги социально-экономического развития Советского района города
Нижнего Новгорода за 2020 год.

6. Отдел культуры, спорта и молодежной политики:
- план мероприятий отдела;
- аналитический отчет о реализации молодежной политики;
- сценарии (план проведения) мероприятий.
7. Отдел по учету и распределению жилья:
- годовой отчет о распределении жилья.
В распоряжениях главы администрации Советского района города

Нижнего Новгорода по основной деятельности за 2020 год отложились
следующие документы:

- «О проведении районного спортивного праздника «Лыжня зовет -2020»
(расп.№30-р от21.01.2020)^

- «О проведении первенства Советского района города Нижнего Новгорода
по русским шашкам среди команд общеобразовательных учреждений «Чудо-
шашки» (расп. №31-р от 21.01.2020);^

-  «Об утверждении состава районной комиссии по осуществлению
контроля за использованием и сохранностью жилых помещений»(расп.51-р от
30.01.2020)^;

- «О проведении конкурса на звание «Лучший дворник» (расп.ЮЗ-р от
14.02.2020)^
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-«о награждении в связи с празднованием Дня защитника
Отечества»(расп. 138-р от 27.02.2020)^;

- «О создании рабочей группы по проведению процедур выявления,
демонтажа и перемещения самовольно установленных и (или) незаконно
размещенных объектов движимого имущества на территории Советского
района »(расп. №202-р от 19.03.2020)'°;

-«О создании оперативного штаба по предупреждению распространения
коронавирусной инфекции» (расп.№264-р от 20.04.2020)";

- «О создании районной комиссии по оказанию мер поддержки хозяйствую
от распространения новой коронавирусной инфекции» (расп. 272-р от
22.04.2020)'^

-«Об утверждении Плана комплексных межведомственных мероприятий
по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на
территории Советского района на 2020-2024 » (расп. № 290-р от 12.05.2020)'^;

- « по платежам в бюджет города Нижнего Новгорода, в отношении
которых администратором доходов бюджета является администрация
Советского района» (расп.№294-р от 15.05.2020'"';

-  «Об организации учебно-консультационного пункта гражданской
обороны для неработающего населения Советского района» (расп.№ 358-р от
02.06.2020)'^

-  «Об утверждении программы проведения проверки готовности
теплоснабжающих, теплосетевых организаций и потребителей тепловой
энергии, расположенных на территории Советского района» (расп. № 541-р от
10.08.2020)"^;

- «О награждении членов народной дружины, принимающих участие в
охране общественного порядка на территории Советского района» (расп. №
941-р ot1B.11.2020)''';

-  «Об утверждении состава комиссии по рассмотрению оценки и
сопоставления заявок на включение дворовых территорий в адресный
перечень дворовых территорий на проведение работ по комплексному

18благоустройству дворовых территорий» (расп.№1028-р от 14.12.2020) ;

В приказах главы администрации Советского района города Нижнего
Новгорода по основной деятельности за 2020 год отложились следующие
документы:

-  «Об утверждении Положения и состава постоянно действующей
экспертной комиссии администрации Советского района города Нижнего
Новгорода» (пр.№ 148-по от11.03.2020)'°;
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- «Об утверждении состава комиссии по приемке выполненных работ по
устройству цветников на территории Советского района города Нижнего
Новгорода в 2020 году» (пр.№ 22-по от21.05.2020"^;

-«Об организации участия учащихся ОУ района в апробации проведения
школьного этапа Олимпиады в онлайн-формате на платформе
20Образовательного центра «Сириус» (пр. № 53-по от 16.09.2020)^';

- «О создании комиссии Советского района по оценке мероприятий от
НСД к ПД соответствия требованиям по защите информации в сегменте
информационной системы ЕЦИС БУ» (пр.№ 81-по от05.II.2020)^^;

-«О создании конкурсной комиссии по определению победителей первого
этапа конкурса на лучшее праздничное оформление предприятий города
Нижнего Новгорода «Новогодний Нижний -2021» (пр. №95-по от
09.I2.2020)^^

План работ администрпации на год не составлялся, протоколы
расширенных оперативных совещаний велись в формате видео конференций.

Над документами фонда были проведены следующие виды работ:
1. Научная экспертиза ценности документов.
2. Формирование и переформирование дел, составление заголовков.
3. Систематизация и описание дел.
4. Архивно-техническая обработка.

Полнота описи № I и сохранность документов удовлетворительные.
Дела в описи № I систематизированы по хронологическому и структурно-
номинальному признаку внутри годового раздела.

Дела фонда № Р-207 сформированы из подлинников документов,
созданных на бумажных носителях с собственноручной подписью главы и
должностных лиц администрации Советского района города Нижнего
Новгорода.

Упорядочение документов проведено в соответствии с Правилами
организации хранения, комплектования, учета и использования документов
Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в
органах государственной власти, органах местного самоуправления и
организациях (Приказ Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г.
№ 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных
документов, образующихся в процессе деятельности государственных
органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков
их хранения").

Главный архивист отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» И.А.Жаринова

«  » 2023 г.
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Администрация Советского района
города Нижнего Новгорода

Фонд № Р-207
ОПИСЬ № 1
дел постоянного хранения

за 2020 год

УТВЕРЖДАЮ
Заместитель главы администрации

города, глава администрации

Советского района
^него Новгорода

.А.Иванов

2023 года

п/п Индекс
дела

Заголовок дела Крайние
даты

Количество
листов

Приме
чание

1 2 3 4 5 6
2020 год

Отдел документационного обеспечения, контроля
и работы с обращениями граи<дан

1305 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 1-р по № 50-р

10 января-
30 января

2020

103
1/

1306 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с№ 51-р по№ 100-р

30 января-
13 февраля

2020

103
/

1307 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 101-р по JNo 150-р

14 февраля
02 марта

2020

101
/

1308 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 151 -р по № 200-р

02 марта
19 марта

2020

108
V

1309 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации Советского

района по основной
деятельности

с № 201-р по № 250-р

19 марта
08 апреля

2020

116 \/



-2-

1 2 3 4 5 6

2020

1310 35-04/05-

02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 251-р по № ЗООр

08 апреля
19 мая

2020

121
У

1311 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 301-р по № 350-р

19 мая

01 июня
2020

100
\/

1312 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 351-р по № 400-р

01 июня
19 июня

2020

95
\/

1313 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 401-р по № 450-р

19 июня

17 июля

2020

100
V

1314 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 451-р по № 500-р

17 июля

30 июля
2020

95
V

1315 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 501-р по № 550-р

17 июля
12 августа

2020

118
\/

1316 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 551-р по № 600 -р

12 августа
25 августа

2020

90
V

1317 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 601-р по № 650-р

25 августа
08 сентября

2020

97

V



-3-

1 2 3 4 5 6

2020

1318 35-04/05-

02
Распоряжения главы

администрации района
по основной деятельности

с № 651 -р по № 700-р

09 сентября
17 сентября

2020

98
1/

1319 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с №701-р по № 750-р

17 сентября
29 сентября

2020

97

1320 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 751-р по № 800-р

29 сентября
12 октября

2020

103

1321 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 801-р по № 850-р

12 октября
27 октября

2020

89
V

1322 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 851 -р по № 900-р

27 октября
Об ноября

2020

94
'/

1323 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 901-р по № 950-р

06 ноября
25 ноября

2020

105
V

1324 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 951 -р по № 1000-р

25 ноября-
03 декабря

2020

98 V

1325 35-04/05-
02

Распоряжения главы
администрации района

по основной деятельности
с № 1001-р по № 1050-р

03 декабря
18 декабря

2020

111

V
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1 2 3 4 5 6

2020 год
1326 35-04/05-

02
Распоряжения главы

администрации района
по основной деятельности

с № 1051 -р по № 1110-р

18 декабря-
30 декабря

2020

125
1/

1327 35-04/05-
02

Журнал регистрации
распоряжений главы

администрации района
по основной деятельности

с№ 1-р по №1110-р

10 января
30 декабря

2020

38
/

1328 35-04/05-
03

Приказы главы
администрации района

по основной деятельности
с № 1-ПО по № 53-ПО

17 января-
16 сентября

2020

126
/

1329 35-04/05-
03

Приказы главы
администрации района

по основной деятельности
с№54-ПО по№ 101-ПО

16 сентября
30 декабря

2020

135 t/

1330 35-04/05-
03

Журнал регистрации приказов
главы администрации района

по основной деятельности
с № 1 -ПО по № 101 -ПО

17 января
30 декабря

2020

10
7

1331 35-04/05-
05

Номенклатура дел
на 2020 год

58

1332 35-01/04-
09

Отчет главы администрации
Советского района о

деятельности администрации

за 2020 год

13

Сектор по работе с кадрами

1333 35-01/03 Штатные расписания и
структура администрации

Советского района
на 2020 год

18

7



-5-

1334 35-01/03-

06

2020 год
Статистический отчет

по форме № 2-МС
за 2020 год

10
\/

1335 35-01/03-
06

Статистический отчет
по форме № П-4(НЗ)

о неполной занятости и

движения работников
за 2020 год

24

1336 35-01/03-
07

Реестр
муниципальных служащих

администрации района
на 01.01.2020

56
si

1337 35-01/03-
11

Протоколы заседания
районной межведомственной

комиссии по вопросам

профилактики
правонарушений, преступлений

и наркомании в Советском
районе

с № 1 по № 4

12 марта-
22 декабря

2020

96

1338 35-01/03-
12

План работы районной
межведомственной комиссии
по вопросам профилактики

правонарушений ,
противодействия
злоупотреблению

наркотическими средствами и
их незаконному обороту в
Советском районе города

Нижнего Новгорода и отчет о
его исполнении

на 2020 год

112
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Управление образования

Отдел опеки и попечительства
1339 35-03/02-

22
Протоколы заседаний районной

межведомственной комиссии
по защите прав и законных

интересов несовершеннолетних
с № 1 по № 35,

том 1

15 января
29 июля

2020

148

1340 35-03/02-
22

Протоколы заседаний районной
межведомственной комиссии
по защите прав и законных

интересов несовершеннолетних
с № 36 по № 65,

том 2

05 августа
30 декабря

2020

136

1341 35-03/02-
04

Статистический отчет
по форме № 103-РИК

0 выявлении и устройстве
детей-сирот, оставшихся без

попечения родителей
за 2020 год

7
\j

Отдел по делам несовершеннолетних

1342 35-03/03-
08

Протоколы заседания комиссии
по делам несовершеннолетних

и защите их прав

с № 1 по № 20
том 1

09 января
18 июня

2020

110

ч

1343 35-03/03-
08

Протоколы заседания комиссии
по делам несовершеннолетних

и защите их прав

с № 21 по № 46
том 2

25 июня
24 декабря

2020

106

Отдел финансового и бухгалтерского учета

1344 35-01/02-
04

Бухгалтерский баланс
администрации района и

пояснительная записка к нему

за 2020
том 1

142
х/



-7-

1 2 3 4 5 6

2020 год
1345 35-01/02-

04
Бухгалтерский баланс

администрации района и
пояснительная записка к нему

администрации

за 2020
том 2

137
\/

1346 35-01/02-
04

Бухгалтерский баланс
администрации района и

пояснительная записка к нему
администрации

за 2020
том 3

115
1/

1347 35-01/02-
02

Бюджетная смета расходов на
2020 год

179
\/

Отдел экономики, промышленности, нреднринимательства и развитию рынка

1348 35-05/01-
12

Реестр предприятий
потребительского рынка

Советского района
(торговли, общественного

питания и бытового
обслуживания)
на 01.01.2020

59
V

1349 35-05/01-
16

Итоги социально-
экономического развития

Советского района
за 2020год

27

Отдел культуры, спорта и молодежной политики

1350 План мероприятий отдела
культуры, спорта и

молодежной политики
администрации района

на 2020 год

37
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1 2 3 4 5 6

2020 год
1351 Аналитический отчет о

реализации молодежной
политики в Советском районе

за 2020 год

40
/

1352 Сценарии мероприятий
Советского района

за 2020 года

39

Отдел по учету и
распределению жилья

1353 Годовой отчет отдела о
распределении жилья

на 01.01.2021

154
/

В данный раздел описи внесено 49 (сорок девять) дел, с № 1305 по
№ 1353, в том числе:
литерные номера: -

пропущенные номера: -

Главный архивист архивного отдела
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода» И.А. Жаринова

Начальник отдела упорядочения документов
МКУ «Архив города Нижнего Новгорода»
«  » 2023 года

^  Т.е. Булгакова

Начальник отдела
документационного обеспечения,
контроля и работы с обращениями граждан
управления обеспечения деятельности и контроля
«  » 2023 года

В.Ю. Пономарева

Протокол заседания ЭК администрации
Советского района города Нижнего Новгорода

от №

УТВЕРЖДЕНО
1ГОТОКОЛОМ ЗАСЕДАНИЯ ЭКСПЕРТНО-ПРОВЕРОЧНОЙ

МЕТОДИЧЕСКОЙ КОМИССИИ КОМИТЕТА ПО
ДЕЛАМ АРХИВОВ НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ОТ 2 7 АПР 2023 № 4

ПРЕДСЕДАТЕЛЬ //


